南充市农业科学院职工休假审批单

                      填报时间：    年   月   日

	申 请 人
	
	部 门
	
	职 务
	
	参工时间
	

	请假类别（在相应假前划“√”）
	□事假   □病假   □婚假   □产假   □丧假

□探亲假   □年休假

	请假起止时间
	 从   　年   月   日起至    　年   月   日止，共   　天。

	请假原因
	请假事由、目的地说明：

联系电话：                                              年    月    日

	需处理事项
	1、

2、

3、

4、

接手人：          联系电话：

	部门负责人审批意见
	分管院领导审批意见

	签字：          年  月  日
	签字：       年  月  日

	院主要负责人审批意见：

签字：      年  月  日

	人事科接收请假单备案情况：

接收人签字：        年  月  日



